KONYVTARI HAZIREND

MINDANNYIUNK ERDEKEBEN

Készitette Csorba Ildikoé ,I1di néni”
konyvtarostanar



Konyvtari nyitvatartasi id6

Hétfo:
0.00 — 12.00
12.30 — 15.00

Kedd:
10.30 — 12.00
12.30 — 15.00

Szerda:
0.30 — 12.00
1230-15.30

Csutortok:
10.30 — 12.00
12.30-15.00

Péntek:
12.30 — 15.30
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Konyvtarhasznalati rend

Kérlek, hogy figyelmesen olvasd el és tartsd be az alabbi
szabalyokat!

Konyvtarhasznalok kore és a kolcsonzés madja, feltételei,
kolcsonzési elbirasok:

— Iskolank tanuléi, dolgozdi, beiratkozassal lehetnek iskolank
konyvtaranak tagjai.

— A konyvtari tagsag ingyenes.

— Tanuloi- és munkaviszonyt megsziintetni csak a konyvtari
tartozasok rendezése utan lehet.

— Konyvtarunk tagjai egyszerre 3 konyvet kolcsonozhetnek ki 3
hétre, a kolcsonzési id6 egy alakalommal 2 hétre
meghosszabbithatd. Az olvasojegyedre irjuk fel, hogy mennyi
konyvet kolcsonzol és mikor jar le a kolesonzési id6.

— Ha olyan konyvet szeretnél kikolcsonozni , ami mar tanulonal
van, akkor kolcsonzési varakozasi listara kertilsz és ha a konyv
visszaérkezik a konyvtarba, akkor értesitiink és
kikolcsonozheted.

— A kolcsonzési id6t be kell tartanod, vagy jelezned kell a
konyvtarosnak, ha hosszabbitast kérsz.

— Ha késel a konyv visszahozatalaval, akkor amig vissza nem
hozod, addig nem kolcsonozhetsz masikat.

— A tanév végén a konyvtaros altal kijelolt idépontra vissza kell
hoznod a konyveket.
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A nem kolcsonozheté dokumentumokat a szaktanar 1-1
tanitasi orara, felkésziilés idejére, elviheti nyitvatartasi id6ben,
a konyvtaros engedélyével hasznalatra.

Helyben hasznalhaté dokumentumok: olvasétermi,
kézikonyvtari dllomany(pl.lexikonok, szotarak, folydiratok,
audiovizudlis dokumentumok stb.)

Az idegen nyelvek szétarai és a folyodiratok 1napra, vagy
hétvégére, illetve zarastol nyitasig kikolcsonozhetbek.

A szaktanarok, napkozis neveldk, a konyvtarossal egyeztetve a
szaktantermekbe letéti allomanyt kérhetnek. Ezek a konyvek
tobb honapra, akar az egész tanévre kolcsonozhetdek.

A konyvekért a pedagogus felel és anyagi felel6séget vallal.

A letét dllomany tovabb nem kolcsonozhet6 a pedagogustol,
csak helyben hasznalhatd. A konyvtaros az elvitt
dokumentumokrél lelhely nyilvantartast vezet.

Allomany és a kényvtar rendjének védelme:

A konyvtarbol engedély nélkiil nem vihet6k ki a konyvtar
tulajdonaba lév¢ targyak.

Ha megrongalsz, vagy elvesztesz egy konyvet, akkor uj
allapotut kell helyette beszerezned, vagy kifizetned a jelenlegi
beszerzési arat.

Vigyazni kell a konyvekre, folyodiratokra, berendezési
targyakra és a dekoracidra. A konyvekbe irni, rajzolni, kitépni
lapokat, nem szabad. Ha sériilést, hibat latsz, azonnal szolj a
konyvtarosnak. A konyv épségét tisztasagat koteles vagy
megovni.

A polcok rendjére is tigyelj, ehhez ,jelolé csikot” hasznalhatsz,
melyet a polcrol levett konyv helyére teheted, amig azt
nézegeted. Ha eldontotted, hogy kikolcsonzod a konyvet,
akkor kérlek a jel6l6 csikot tedd vissza a helyére.
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Ha nem tudod, hogy honnan vetted le a konyvet a polcrdl,
akkor inkabb tedd le az asztalra, vagy szolj a konyvtarosnak.
A polcokon csak gy tudunk eligazodni, ha megérizziik a
konyvek rendjét.

Amikor belépsz a konyvtarba, orommel fogadjuk a
koszonésedet.

Erkezéskor és tavozaskor javasolt a kézfertétlenités.

A konyvtarba ételt, italt behozni tilos, a dokumentumok és a
berendezési targyak védelme érdekében.

Arra kériink, hogy kabatot, taskat ne hozz be a konyvtarba.

Ne tedd fel a 1abadat a székre, - mivel karpitosak a kényelem
érdekében - mert nem tudjuk a szennyezd6dést a karpitbdl
kitakaritani és egyébként sem illik.

A konyvtarban ne bujocskazz kerget6zz, mert ez
balesetveszélyes és zavaré .

A rendre és a tisztasagra te is tigyelj, mert tiszta, rendes
kornyezetben kellemesebb lenni.

Arra kériink, ne beszélj hangosan, hogy ne zavarj masokat.
Szamitogéphasznalattal kapcsolatos szabalyok:

A konyvtari , olvasétermi szamitogépek elsésorban a tanulast
szolgaljak. A szamitégép hasznalati lehetdségei:
informacidgytjtés bizonyos témakhoz, szovegszerkesztés,
prezentacio készitése, az iskolai tandérakhoz sziikséges
internetes keresések.

1. A szamitogépeknél enni, inni tilos.
2. Taskakat a gépekhez rakni nem szabad.
3. A kabeleket, periféridkat kihtzni, cserélgetni tilos.

4. Ne nyulj a gépek belsejébe mert veszélyes !
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. A foldon haladé vezetékekre taskat tenni, ralépni nem

)

szabad, székek 1abat ne huzd ra.

6. A gépek hasznalata csak tanari engedéllyel és feltigyelettel
lehetséges.

7. A gépek barmely konfiguracidjat ( hardwer, szoftver ) ne
modositsd !

8. Alkalmazdasok letoltése, futtatdsa tilos.
9. A gépekben okozott kart a rongalé koteles megtériteni.

10. Tlizveszély esetén AZONNAL aramtalanitani kell a termet
a fékapcsoloval !

1. Meghibasodas, probléma esetén a pedagdgusnak vagy a
rendszergazdanak kell szélni.

12. Idegen gépeket a haldzatra kotni nem szabad.

13. Kifogasolhato tartalmu weboldalak latogatasa tilos !

Aki a konyvtar hasznalati rendjét megsérti:
-konyvtari tagsagat felfiiggeszthetjiik,

illetve korlatozhatjuk.

Reméljiik, jol fogod érezni magad a konyvtarban és nem
riasztott el a sok szabaly, melyet be kell tartani
mindannyiunk érdekében.
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